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RESOLUCAO N° 001-L

De 04 de Fevereiro de 2019.

(Projeto de Resolugdo n° 014-L, de 05/10/2018, de
autoria da Mesa Diretora)

Institui o Sistema de Gestao Eletrénico de Do-
cumento no ambito da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Sdo Roque.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turis-
tica de S0 Roque, ‘

Fago saber que a Camara Municipal da Estdncia Tu-
ristica de Sao Roque aprovou e eu promulgo a se-
guinte Resolugao:

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Gestdo Eletro-
nico de Documento e o uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo legisla-
tivo e administrativo no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo
Roque.

Art. 2° O Sistema de Gestdo Eletronico de Docu-
mento compreendera os seguintes objetivos:

I.  Assegurar a eficiéncia e a efetividade da acdo
do Poder Legislativo Municipal;

II. Promover a utilizacdo de meios eletronicos
para a realizagdo dos processos legislativos e administrativos com seguranca, trans-
paréncia e economicidade;

III. Ampliar a sustentabilidade ambiental com o
uso da tecnologia da informagdo e da comunicacdo;

IV. Ampliar o controle da tramitacdo dos proces-
S0S;

V. A padronizagao dos dados e informagdes com-
preendidas pelo processo legislativo e administrativo; :

VI. A produgdo, registro e publicidade dos atos
praticados pela Camara Municipal; /
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VII. O fornecimento de dados essenciais aos di-
versos orgaos de supervisao, controle e uso do sistema do Poder Legislativo.

Art. 3° Para o disposto nesta Resolugao, conside-
ram-se as seguintes definigdes:

1. Documento: unidade de registro de informa-
cOes, independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

II. Documento digital: informagdo registrada, co-
dificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computa-
cional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado ori-
ginariamente em meio eletronico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a
partir da conversao de um documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo
em codigo digital;

ITI. Assinatura digital: resumo matematico com-
putacionalmente calculado a partir do uso de chave privada e que pode ser verificado
com o uso de chave publica, estando o detentor do par de chaves certificado dentro
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislacdo
especifica;

IV. Autos do processo eletronico ou autos digi-
tais: conjunto de metadados e documentos eletrdnicos correspondentes a todos os
atos, termos e informagdes de um processo;

V. Meio eletronico: ambiente de armazenamento
ou trafego de informagdes digitais;

VI. Transmissdo eletronica: toda forma de comu-
nicagdo com a utilizagdo de redes de comunicagao, também passwel de ser utilizada
a rede mundial de computadores;

VII. Usuarios: vereadores, servidores do Poder Le-
gislativo de Sdo Roque e outros a quem se reconhecer acesso as funcionalidades in-
ternas do sistema de processamento em meio eletrénico, tais como servidores do
Poder Executivo, estagiarios e prestadores de servico;

Art. 4° Os autos do processo eletronico deverdo
ser realizados de forma a assegurar a fidedignidade, a confiabilidade, a integridade,
a autenticidade e confidencialidade do documento, com o emprego, preferencialmen-

te, de certificado digital, emitido pela Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileiras —
// A
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ICP-Brasil ou de outro meio de comprovagao da autoria e integridade de documentos
em forma eletronica.

§ 19 O disposto no caput ndo obsta a utilizacdao de
outro meio de comprovagao da autoria e integridade de documentos em forma ele-
tronica, inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de usuario e senha.

§ 22 Os documentos nato-digitais e assinados ele-
tronicamente na forma deste artigo sao considerados originais para todos os efeitos
legais.

Art. 5° Os autos digitais de tramitagdo por meio
eletronico nos termos desta Resolugao terdao o mesmo valor legal, para todos os fins
de direito, dos autos fisicos e serdo dotados de fé publica.

Art. 6° Aos autos digitais deverao ser associados
elementos descritivos que permitam sua identificagao e o acesso para afericdo de
sua integridade.

Art. 70 Os documentos digitais produzidos de
forma eletronica deverdo ser assinados digitalmente pelo seu autor e seus signata-
rios, se houver, nos termos da legislagdo vigente, como garantia do contelido e da
identificagdo de seu signatario.

Art. 89 Nos processos legislativo e administrativo
eletronicos, os atos processuais deverdo ser realizados em meio eletrénico, exceto
nas situagdes em que este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade
do meio eletrbnico cujo prolongamento cause dano relevante.

Paragrafo Gnico. No caso das excecdes previstas
no caput, os atos processuais poderao ser praticados segundo as regras aplicaveis
aos processos em papel, desde que posteriormente o documento-base correspon-
dente seja digitalizado, conforme procedimento previsto no artigo 11 desta Resolu-
Gao.

Art. 99 Os atos processuais em meio eletronico
consideram-se realizados no dia e na hora do recebimento pelo Sistema de Gestdo
Eletronico de Documento desta Camara Municipal, o qual devera fornecer recibo ele-
tronico de protocolo que os identifique.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser prati-
cado em determinado prazo, por meio eletronico, serdo considerados tempestivos os
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efetivados, salvo disposigao em contrario, até as vinte e trés horas e cinquenta e no-
ve minutos do Ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipotese prevista no § 19, se o Sistema de
Gestdo Eletronico de Documento da Camara Municipal estiver indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cin-
quenta e nove minutos do primeiro dia Util seguinte ao da solucdo do problema.

Art. 10. A apresentagdao de documentos em papel
fica condicionada a sua digitalizacdo e inser¢do no Sistema de Gestdo Eletronico de
Documento pelo Setor de Protocolo, passando o processo a tramitar preferencial-
mente em meio eletronico. '

Art. 11. A digitalizagdo de documentos recebidos
pelo Setor de Protocolo ou produzidos no ambito da Camara Municipal devera ser
acompanhada da conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° A conferéncia prevista no caput devera regis-
trar se foi apresentado documento original, cdpia autenticada em cartdrio, copia au-
tenticada administrativamente ou cdpia simples.

§ 29 Os documentos resultantes da digitalizagao de
originais serao considerados copia autenticada administrativamente, e os resultantes
da digitalizagao de cdpia autenticada em cartdrio, de cdpia autenticada administrati-
vamente ou de cdpia simples terdo valor de copia simples.

§ 3° Na digitalizacao do documento sera utilizado o
formato aberto, nas condigdes técnicas estabelecidas pelo Anexo 1.

§ 49 O documento ndo passivel de digitalizagdo, fo-
ra do padrao da estrutura de equipamentos da Camara Municipal, poderd ser reduzi-
do para o formato A4 ou ser encartado em processo a parte, na forma a ser definida
em Portaria da Mesa Diretora.

Art. 12. O Setor de Protocolo devera proceder a di-
gitalizagao imediata do documento apresentado e devolvé-lo imediatamente ao inte-
ressado.

Paragrafo (nico. Em caso de indisponibilidade do
Sistema de Gestdo Eletronico de Documento ou na hipdtese de impossivel devolugdo
imediata, ocasionado por grande volume de documentos a serem digitalizados, o Se-
tor e Protocolo receberd o documento em papel para posterior digitalizagdo, conside-
rando que:

e
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a) os documentos em papel recebidos que sejam
originais ou copias autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado,
preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do d6rgao ou da entidade, nos termos
da sua tabela de temporalidade e destinacao; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam
copias autenticadas administrativamente ou copias simples podem ser descartados
apos realizada a sua digitalizagdo, nos termos do § 1° do artigo 11 desta Resolucgo.

Art. 13. O interessado podera encaminhar docu-
mentos digitais eletronicamente para juntada aos autos.

§ 19 O teor e a integridade dos documentos digi-
tais sdo de responsabilidade do interessado que respondera nos termos da legislagéo
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 20 Os documentos digitais enviados na forma
do caput terdo valor probante de cdpia simples, exceto os nato-digitais que possuem
assinatura digital por certificado digital, emitido pela Infraestrutura de Chaves Publi-
cas Brasileiras — ICP-Brasil, que terdo valor de original.

§ 30 A apresentagao do original do documento
digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o exigir.

Art. 14. A transmissao eletrénica de dados e do-
cumentos no sistema sera realizada diretamente por servidor ou vereador, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a veracidade, autenticidade e integridade dos mes-
mos.

Art. 15. Impugnada a integridade do documento
digitalizado, mediante alegagdao motivada e fundamentada de adulteracdo, deverd
ser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 16. Apos inseridos no sistema, os documentos
digitais ndo poderao ser alterados, sendo eventual retificacdo ou desentranhamento
realizado mediante inclusao de novo documento, certificando o procedimento.

Paragrafo Gnico. As retificagbes de eventos reali-
zados por usuarios serdo justificadas e registradas no histdrico dos autos do proces-
so eletrdnico.

Art. 17. Os autos do processo eletronico, ou parte
dele, que tiverem de ser remetidos a drgaos ou entidades que ndo disponham de sis-
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tema compativel de armazenagem e tramitagdo eletronica deverdo ser encaminha-
dos, preferencialmente, por meio digital.

Art. 18. A Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Roque disponibilizara em seu sitio eletronico acesso as informagoes eletrdni-
cas de interesse publico aos cidadaos, por meio do Sistema de Gestdo Eletrdnico de
Documentos.

Art. 19. O acesso a integra dos autos do processo
eletrdnico para vista pessoal do interessado pode ocorrer por intermédio da disponi-
bilizagdo de sistema informatizado de gestdo a que se refere esta Resolugédo ou por
acesso a copia do documento, preferencialmente, em meio eletronico.

Art. 20. Ficam alteradas as disposicdes em contra-
rio.

Art. 21. Esta Resolugdao entra em vigor na data de
sua publicagao.

Camara Municipal da Estancia Turistica de S&0 Roque, 04 de Fevereiro de 20109.
Aprovada na 12 Sessao Ordinaria, de 04/02/2019.
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MAURO SALVADOR@EZGLIA DE GOES '

(MAURINHO GOES)
Presidente ;
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Registrada e publicada na Secretaria Administrativa 9ésta Camara na data supracitada.
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LUCIANO DO ESPIRITO SANTO
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