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TURISTICA DE SAO ROQUE
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LEl 3.170

De 7 de maio de 2008

PROJETO DE LEI N.° 31/08-L,

Be 15 de abril de 2008

{De autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal)
AUTOGRAFO N.° 3091 de 28/04/08.

Mspde sobre a criagio do cargo de Assessor de
Cerimonial o Eventos e da outras providéncias,

O Prefeito do Municipio de Sao Roque,

Faco saber que a Camara Municipal da Estancia Turistica
de 530 Roque decreta e eu promulgo a seguinte lei:

Art. 1" Fica cniado um cargo de Assessor de Cerimonial
e Eventos, de livre provimento e exoneragho, referéncia OB, vencimento de R$
2.169,56 (dais mil & cento e sessenta e nove reais & cinglenta e seis centavos), totado
no Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal da Estancia Turistica de S4c Roque,
cujo anexo, perfil ocupacional, passara a integrar 0 amexo Vill, da Lei n® 3.013, de
291242006,

Art. 2° Fica extinto um cargo de Assistente Parlamentar,
de orovimentc efetive, referéncia 08, lotado na Diretonia Técnica Legislativa da
Camara Municipal da Estancia Turistica de 880 Roque.

Art. 3° 0 artigo 5° da Lei n°® 3.013, de 291 2/2006, passa
a vigorar acrescido do incisa V, com a seguinte redagdo:
V. Assessoria de Cerimomat e Eventos.
VI

Art. 4° O artigo 6° da Lei n® 3.013, de 29122006, passa
a vigorar acrescido do inciso IV, com a seguinte redagio:
V. Assessoria de Comunicacdo Social.

Art. 5° Fica revogado o inclso I do artigo 5° da Lei n*
3.013, de 29/12/2006,

Art. 6* Os anexos da Lei n® 3.013, de 29/12/2006, ficam
adequados e consolidados nos tenmos da presente lei.

Art. 7% Esta lei entra em viger a pariir de sua publicagao.

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE S. ROQUE, 7/5/08
o
EFANEU NOLASCO GODINHO
PREFEITO

Publicada aos 7 de maio de 2008, no Gabinete do Prefeijto
Aprovado na 13* Sessac Ordinaria de 28/04/20D0
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ANEXO VI

CARG(: ASSESSOR DE CERIMONIAL E EVENTOS

Descricdo Sumaria

*

Executa servigos diversos de apoio administrativo na organizagio dos eventos
cerimoniais da Camara.

Descrigdo Detalhada

Organiza a logistica de compromissos e eventos da Camara, tomando
orovidénelas relativas a palestras e exposicdes, elaborandoe  convites,
manutencioc de cadastro de auvtoridades, contatando palestrantes,
providenclando local e recursos necessanos a cada evento.

Despacha com os superiores assunios diversos, incliuindo aqueles pertinentes a
correspondéncla recebida, tomando as providéncias e assegurande o
cumprimentc dos prazos.

Participa das reunides anotando as decisdes e providéncias a serem tomadas.
Colabora na pauta de noticias, redige oficios, atas e documentos pertinentes
aos eventos.

Executa oufras ahvidades comrslatas que Ine forem determinadas pelo superior
imeadiato.

Especificagdes do Cargo

Escotaridade; Ensinoe meédic compteto.

Experidncia; ndo @ requerida. Conhecimento de informatica & Deoreto Fedoral
n® 70.274 de 09/03/1972 e alteracoes posteriores,

Imciativa/Complexidade: planeja suas atividades, executa tarefas de natureza
complexa e rotingira, que requerem conhecimentos técnicos e praticos,
iniciativa e discemimento para tomada de decisbes, recebe supervisio.

Esforco Fisico: normal.

Esforgo Mental; constante.

Esforgo Visual, constante.

Responsabilidade por Dados Confidenclais: total.

Responsabilidade/Patriménio: pelos equipamentos, maquinas, feframentas,
documentos e materiais que utitza.

Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: nenhuma.
Responsabilidade/Supervisao: nenhuma.

Ambiente de Trabalho: normal.

Observagdes:

Jomada de frabalho: 40 horas semanais.
Provimento do cargo. Carge em comiss&o, de livee nomeacao.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAO ROQUE
Gabinete da
ﬁ Ao | [Fase Presidéncia
=
Diretor
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Dirator Tac. DHretor Adm.
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ANEXO I
- QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
i CARGODS PROVIMENTO| QUANT | REF
I\Aséistant}e Parlamentar Efetivo - 05 | o4 |
Assessor de Cerimonial e Evenios | Comissac o1 08 |
[I:_ _ . . . TOTAL o6 __#
ANEXO ¥
CARGOS EM COMISSAO CRIADOS
SITUAGAO PROPOSTA QUANT. REF.
Assessor de Cerimonial e Eventos 01 08
T T o1
B TOTAL ? B i
ANEXOW
TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS
’EEF. CARGO l
GRAU
| | B E[T:FT_% o 1
Assessor de Cermonial e Eventos [ T O R R I (R B
LDB 2.169 56 l
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